
	 	 	 	 	
	

Atelier de gestion : L’essentiel de la 
comptabilité pour les non-comptables 

Titre	:	Comprenez les bases de la comptabilité 
pour mieux gérer votre entreprise	

Description	:	La	comptabilité	peut	sembler	complexe	et	intimidante	pour	les	non-
comptables.	Mais	ne	vous	inquiétez	pas,	notre	atelier	"L’essentiel	de	la	comptabilité	pour	
les	non-comptables"	est	spécialement	conçu	pour	vous	aider	à	comprendre	les	bases	de	
la	comptabilité	et	à	mieux	gérer	les	aspects	financiers	de	votre	entreprise.	

Au	cours	de	cette	demi-journée,	nos	experts	vous	guideront	à	travers	les	principes	
fondamentaux	de	la	comptabilité.	Vous	apprendrez	à	lire	et	interpréter	les	états	
financiers	tels	que	le	compte	de	résultat	et	le	bilan.	Nous	vous	expliquerons	également	
les	concepts	clés	tels	que	les	charges,	les	produits,	les	amortissements	et	les	provisions.	

Grâce	à	des	exemples	pratiques	et	des	exercices	concrets,	vous	acquerrez	les	
connaissances	nécessaires	pour	suivre	les	performances	financières	de	votre	entreprise.	
Vous	pourrez	poser	des	questions	spécifiques	à	votre	activité	et	obtenir	des	réponses	
adaptées	à	vos	besoins.	

Ne	laissez	pas	la	comptabilité	être	un	obstacle	à	la	gestion	de	votre	entreprise.	Rejoignez	
notre	atelier	et	prenez	le	contrôle	de	vos	finances.	Vous	serez	en	mesure	de	prendre	des	
décisions	éclairées,	de	mieux	collaborer	avec	votre	expert-comptable	et	d'améliorer	la	
santé	financière	de	votre	entreprise.	

Que	vous	soyez	entrepreneur,	dirigeant	de	TPE	ou	micro-entrepreneur,	cet	atelier	vous	
fournira	les	bases	essentielles	pour	comprendre	et	maîtriser	la	comptabilité.	Ne	
manquez	pas	cette	occasion	de	renforcer	vos	compétences	et	de	gagner	en	confiance	
dans	la	gestion	financière	de	votre	entreprise.	

Rejoignez-nous	dès	maintenant	et	découvrez	comment	la	comptabilité	peut	devenir	un	
outil	puissant	pour	le	succès	de	votre	entreprise	!	

Voici	le	programme	de	notre	atelier	:	L’essentiel	de	la	comptabilité	pour	les	non-
comptables	

Durée	:	Demi-journée	(4	heures)	



Objectif	de	l'atelier	:	L'objectif	de	cet	atelier	est	de	familiariser	les	entrepreneurs	non-
comptables	avec	les	concepts	fondamentaux	de	la	comptabilité	et	de	leur	donner	les	
connaissances	nécessaires	pour	lire	et	interpréter	les	états	financiers	de	leur	entreprise.	
Les	participants	auront	l'opportunité	d'acquérir	les	compétences	de	base	en	
comptabilité	et	de	poser	des	questions	spécifiques	à	leur	entreprise.	

Public	concerné	:	Toute	personne	souhaitant	s'initier	à	la	gestion	de	l'entreprise	:	
Dirigeant(e)s	ou	gérant(e)s	TPE	ou	PME,	indépendant(e)s,	micro-entrepreneur(e)s,	
salarié(e)s.	

Pré-requis	:	Disposer	d’un	ordinateur	et/ou	d’un	smartphone	connecté	à	internet	les	
jours	de	l’atelier	de	gestion.	Pas	de	condition	de	diplôme.	

Prix	: 450 € 

Modalités	d’accès	: Accès	possible	à	l’atelier	dans	un	délai	de	7j	après	la	signature	de	la	
convention	de	formation	et/ou	de	15j		après	la	signature	d’un	contrat	de	formation	et	
accompagnement	(particulier).		

Accessibilité	aux	personnes	en	situation	d’handicap	

L’atelier	de	gestion	est	accessible	aux	personnes	en	situation	de	handicap.	

Référent	handicap	:	MR	DISSAKE	à	contacter		à	l’adresse	mail	suivante	:	
geform@lesformationsgeform.com 

Modalités	pédagogiques	: L'exposé,	la	démonstration,	les	cas	pratiques,	l'activité,	les	
études	de	cas. 

Modalités	d’évaluation	: Les	participants	sont	évalués	tout	le	long		de	l’atelier	par	des	
quiz,	cas	pratiques	ou	QCM.  

Indicateurs	de	performance	: Taux	d’accomplissement	de	l’atelier	:	NC,	Taux	de	
recommandation	de	l’atelier	:	NC,	Taux	de	satisfaction	globale	de	l’atelier	:	NC.	Les	
indicateurs	sont	calculés	et	mis	à	jour	chaque	année.	«	NC	»	signifie	«	Non	Communiqué	
»	lorsque	le	programme	n’a	pas	encore	fait	l’objet	de	formations	ou	d’accompagnement	
permettant	le	calcul	des	indicateurs	et/ou	que	les	indicateurs	sont	en	cours	de	
consolidation. 

Plan	de	déroulement	:	

1. Introduction	(15	minutes)	
• Accueil	des	participants	et	présentation	de	l'atelier.	
• Présentation	des	objectifs	et	des	avantages	de	la	compréhension	de	la	

comptabilité	pour	les	entrepreneurs.	
2. Les	principes	de	base	de	la	comptabilité	(45	minutes)	

• Explication	des	principes	fondamentaux	de	la	comptabilité	tels	que	la	
partie	double,	le	plan	comptable,	etc.	



• Compréhension	des	concepts	de	débit	et	de	crédit.	
• Introduction	aux	notions	de	capital,	actif,	passif,	charges	et	produits.	

3. Les	états	financiers	(60	minutes)	
• Présentation	des	différents	états	financiers	tels	que	le	compte	de	résultat,	

le	bilan,	le	tableau	de	trésorerie,	etc.	
• Explication	des	éléments	clés	présents	dans	chaque	état	financier.	
• Démonstration	de	la	manière	de	lire	et	d'interpréter	ces	états	financiers.	

4. Analyse	financière	(60	minutes)	
• Introduction	à	l'analyse	financière	et	à	l'utilisation	des	ratios	financiers.	
• Explication	de	l'importance	de	l'analyse	financière	pour	évaluer	la	santé	

financière	de	l'entreprise.	
• Présentation	des	ratios	couramment	utilisés	et	de	leur	signification.	

5. Questions	spécifiques	et	cas	pratiques	ou/et	QCM	(60	minutes)	
• Temps	dédié	aux	questions	spécifiques	des	participants	concernant	leur	

entreprise.	
• Analyse	de	cas	pratiques	et	résolution	de	problèmes	comptables	courants.	
• Partage	d'expériences	et	de	bonnes	pratiques	entre	les	participants.	

6. Conclusion	et	recommandations	(15	minutes)	
• Récapitulatif	des	points	clés	abordés	lors	de	l'atelier.	
• Remise	de	documents	de	référence	et	de	ressources	complémentaires.	
• Encouragement	à	appliquer	les	connaissances	acquises	dans	la	gestion	

comptable	de	leur	entreprise.	

Note	:	Le	plan	de	déroulement	peut	être	adapté	en	fonction	des	besoins	spécifiques	des	
participants	et	des	problématiques	liées	à	leur	activité.	
	
Quels	sont	les	bénéfices	de	cet	atelier	pour	vous	?	
	

1. Comprenez	les	principes	de	base	de	la	comptabilité	:	La	comptabilité	peut	
sembler	complexe,	mais	notre	atelier	vous	permettra	de	comprendre	les	
principes	fondamentaux	de	manière	claire	et	accessible.	Vous	apprendrez	à	lire	
les	états	financiers,	à	interpréter	les	chiffres	et	à	comprendre	les	concepts	
comptables	essentiels	tels	que	les	actifs,	les	passifs,	les	produits	et	les	charges.	
Vous	serez	en	mesure	de	mieux	comprendre	la	santé	financière	de	votre	
entreprise	et	de	prendre	des	décisions	éclairées.	

2. Apprenez	à	tenir	une	pré-comptabilité	de	vos	comptes	:	Vous	ne	serez	plus	
dépendant	totalement	d'un	comptable	externe.	Notre	atelier	vous	donnera	les	
compétences	nécessaires	pour	tenir	vos	propres	comptes	de	manière	efficace.	
Vous	apprendrez	à	pré-enregistrer	les	opérations	courantes,	à	gérer	les	factures,	
les	dépenses	et	les	revenus,	et	à	maintenir	un	suivi	précis	de	votre	trésorerie.	
Vous	gagnerez	en	autonomie	et	en	contrôle	sur	votre	activité	financière.	

3. Maîtrisez	les	outils	comptables	:	Nous	vous	présenterons	les	outils	et	les	
logiciels	comptables	les	plus	couramment	utilisés.	Vous	apprendrez	à	les	utiliser	
de	manière	pratique	et	efficace	pour	pré-enregistrer	vos	opérations,	générer	des	
rapports	financiers	et	suivre	la	performance	de	votre	entreprise.	Que	vous	
préfériez	les	solutions	traditionnelles	ou	les	logiciels	en	ligne,	nous	vous	
guiderons	dans	le	choix	de	l'outil	le	mieux	adapté	à	vos	besoins.	

4. Évitez	les	erreurs	courantes	:	La	comptabilité	comporte	son	lot	d'erreurs	
fréquentes	qui	peuvent	avoir	un	impact	négatif	sur	votre	activité.	Nous	vous	



aiderons	à	identifier	et	à	éviter	ces	erreurs,	que	ce	soit	en	termes	de	classification	
comptable,	de	gestion	des	factures,	de	déclaration	de	taxes	ou	de	respect	des	
obligations	légales.	Vous	serez	en	mesure	de	maintenir	pré-	comptabilité	de	façon	
précise	et	conforme.	

5. Gagnez	en	confiance	et	en	autonomie	:	En	acquérant	les	connaissances	
comptables	de	base,	vous	gagnerez	en	confiance	dans	la	gestion	de	votre	
entreprise.	Vous	serez	en	mesure	de	dialoguer	efficacement	avec	votre	comptable	
ou	votre	équipe	financière.	Vous	aurez	une	meilleure	compréhension	des	
indicateurs	clés	de	performance	et	serez	en	mesure	de	prendre	des	décisions	
éclairées	pour	améliorer	la	rentabilité	et	la	croissance	de	votre	activité.	

L'atelier	"L'essentiel	de	la	comptabilité	pour	les	non	comptables"	est	une	occasion	
unique	d'acquérir	les	compétences	nécessaires	pour	comprendre	et	gérer	efficacement	
les	aspects	financiers	de	votre	activité.	Ne	laissez	plus	la	comptabilité	être	un	obstacle,	
mais	plutôt	un	outil	puissant	pour	prendre	des	décisions	éclairées	et	atteindre	vos	
objectifs	financiers.	

Inscrivez-vous	dès	maintenant	à	notre	atelier	"L'essentiel	de	la	comptabilité	pour	les	
non	comptables"	et	transformez	votre	relation	avec	les	chiffres	et	la	comptabilité	pour	
une	gestion	comptable	et	financière	réussie.	
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